Рекомендации по заполнению Заявки на регистрацию информационных ресурсов
[bookmark: _GoBack]Данные рекомендации являются результатом анализа корректности заполнения Заявок на регистрацию ИР, поступивших в службу регистрации начиная с 2001 г. и отражают часто встречающие ошибки и неточности. По мере появления новых рекомендаций они будут включаться в данный раздел.
_____________________________________________________________________________
1. При заполнении Заявки на регистрацию параметр "Регистрационный номер" (не заполняется. Он заполняется при формировании Заявки на актуализацию ИР. При этом параметр выбирается из Свидетельства, полученного обладателем ИР при регистрации ИР.
2. Фамилии, имена, а также отчества (если таковые имеются) (заявителя, авторов и администратора ИР) должны указываться полностью без сокращений. 
При указании авторов после полных фимилии, имени и отчества допускается (через запятую) краткое указание ученой степени и ученого звания.
3. Краткое наименование ИР должно нести смысловую нагрузку. В некоторых Заявках в качестве краткого наименования указывается сокращение, получаемое из первых букв полного наименования - что недопустимо. Допустимы лишь общеизвестные подобные сокращения.
4. При указании параметров "Тип ИР" и "Рубрикация ИР" часто указывается не одно значение из соответствующего справочника, а несколько. Или указывается значение, которое отсутсвует в справочнике. Необходимо указывать лишь одно наиболее "подходящее " значение параметра.
5. На заполнение параметра "Характеристика ИР" необходимо обратить особое внимание. Он должен отражать содержательную суть представляемого ИР, его назначение. Он используется в качестве основного характеризующего ИР параметра в ежегодно издаваемом каталоге "Информацинные ресурсы Беларуси".
6. Номера телефонов рекомендуется задавать по схеме (8 - <междугородный телефонный код>) <номер телефона>, например, (8-017) 221-32-42.
7. Сетевой адрес ИР в Интернет необходимо задавать по схеме 
HTTP://<полный сетевой адрес, включая и www>

